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1. BEVEZETES

11 A Szabalyzat célja
A Tarsasag jelen Szabalyzat megalkotasaval és hatalyba 1éptetésével a személyes adatok torvényi
kovetelményeknek és a Tarsasag Uzleti stratégidjanak megfelel6 kezelését biztosito
szabalyrendszert hoz létre.
A Tarsasag a Szabalyzat altal meghatarozott rendszer muikodtetésével a természetes személyek
alapvetd jogait és szabadsagait és kilénosen a személyes adatok védelméhez valé jogukat védi.

A Szabalyzat célja, hogy alkalmazasaval a Tarsasag megfelelien az EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személycknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérl sz616 dltalanos adatvédelmi rendeletének
(a tovabbiakban: ,,GDPR?”), és a személyes adatok kezelését érinté magyar jogszabalyoknak.

Adatkezelési elvek
A Tarsasag a személyes adatok kezelésénél és az adatvédelmi intézkedéseinek megvalasztasanal
figyelembe veszi a GDPR 5. cikk szerinti adatkezelési elveket:
o Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag
o A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté moédon kell végezni.
e Célhoz kotottség
o A személyes adatok gyijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté moédon;
e Adattakarékossag
o A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.
e Pontossag
o A személyes adatoknak pontosnak és sziukség esetén naprakésznek kell lennitk;
minden észszert intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy
helyesbitsék
¢ Korlatozott tarolhatésag
o A személyes adatok tarolasanak olyan forméaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehet6vé.
e Integritas és bizalmas jelleg
o A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
e Az adatkezel§ elszamoltathatésaga
o Az adatkezel6 felelés a fenti hat elvnek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.



1.2 A Szabalyzat kezelése

A Szabalyzat gazdaja

Jelen Szabalyzat és mellékleteinek elkészitéséért, érvényes allapotban tartasaért és fejlesztéséért
felel6s a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6je.

A Szabalyzat karbantartasa
Jelen Szabalyzatot legalabb évente, vagy jogszabalyi valtozasokat, illetve jelentés szervezeti
valtozasokat kévetben at kell vizsgalni és aktualizalni kell.

A GDPR viltozasa és/vagy a magyarorszagi vonatkozé jogszabélyok valtozasa esetén a Szabalyzat
aktualizalasat teljes korten és késedelem nélkil el kell végezni.

Végrehajtasi felel6sség
Jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok elvégzéséért, a folyamatok mukodtetéséért felel6s
személy a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje.
A feladatok végrehajtasa a legtobb esetben az érintett tizleti teriileten (beleértve a timogato
folyamatokat is) felil a jogi és az informatikai (beleértve I'T biztonsag) teriiletek szakemberinek

bevonasat is igényli. A sziikséges kompetenciak bevonasa a feladat végrehajtasaért felel6s személy
feladata.

2. ASZABALYZAT HATALYA

2.1 Szervezeti és személyi hataly
Jelen Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére.
Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal foglalkoztatott munkavallalokra, valamint
olyan természetes vagy jogi személyekre, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre,
amelyek a Tarsasag informatikai rendszereivel, tzleti szolgaltatisaival jogviszonyba kertlnek,

beleértve a vallalkozasi/szolgaltatasi/megbizasi szerz6déssel, vagy egyéb szerzédéssel rendelkezé
szerz6do partnereket.

2.2 Targyi hataly
Ezt a Szabalyzatot kell alkalmazni a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt médon
torténd kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt médon térténd

kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik vagy a késébbiekben részévé
kivanjak tenni.



3. AJANLASOK, JOGSZABALYOK

A személyes adatok kezelésére vonatkozo torvényi elSirasok

GDPR

Info tv.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az

informaciészabadsagrol.

Tovabbi torvénvek

2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informaci6s tarsadalommal 6sszefliged szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrél

A személyes adatok kezelésére vonatkozoé ajanlasok

EU Bizottsagi iranymutatasok a GDPR alkalmazasahoz, ARTICLE 29 WORKING PARTY

WP242 — Iranymutatas az adatok hordozhat6sagarol;

WP243 — Iranymutatas az adatvédelmi tisztvisel6kkel kapcsolatban;

WP244 — Iranymutatas az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé £6 feliigyeleti hatésaganak
meghatarozasahoz;

WP248 — Iranymutatds az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez ¢és annak
megallapitisahoz, hogy az adatkezelés az (EU) 2016/679 rendelet alkalmazisiaban
,»valoszintsithetéen magas kockazattal jar”’-e;

WP250 — Guidelines on Personal data breach notification under Regulation 2016/679;
WP251 —Guidelines on Automated individual decision-making and Profiling for the
purposes of Regulation 2016/679;

WP253 — Guidelines on the application and setting of administrative fines for the
putrposes of the Regulation 2016/679;

WP259 — Guidelines on Consent under Regulation 2016/679;
WP260 - Guidelines on transpatency under Regulation 2016/679.

Szabvanyok:

BS 10012:2017 Data protection — Specification for a personal information management
system;
MSZ ISO/IEC 27001: 2014 Informéciobiztonsag-iranyitasi rendszerek;

MSZ EN ISO/IEC 27002: 2017 Gyakotlati dtmutaté az informaciébiztonsagi
kontrollokhoz;

ISO/IEC 29134:2017 Guidelines for privacy impact assessment.



4. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

A Szabalyzat a GDPR-ban meghatarozott fogalmakat hasznalja a kévetkezSk szerint:
»szemeélyes adat”: azonositott vagy azonosithatéd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kiilonésen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

nadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatiallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muavelet vagy maveletek Osszessége, igy a gydjtés, régzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabol;

mprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fGz6dé bizonyos személyes
jellemz8k értékelésére, killonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak;

malnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek koévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6;

nadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kilonos szempontokat az unids
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon



kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel&vel, az adatfeldolgozoéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratinak oOnkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

madatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6é jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

ngenetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozo6 egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered,;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

»egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséglgyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy

egészségi allapotarol;

»képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo éltal a 27. cikk alapjan irasban megjel6lt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora
az e rendelet értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban;

»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité tarsasagokat
és egyesileteket is;



»feligyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelel6en létrehozott fiiggetlen

kozhatalmi szerv;

»erintett feligyeleti hatésag”: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:
a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feligyeleti hatdsag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valészindsithetSen jelentés mértékben
érinti a felligyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkez6 érintetteket; vagy
¢) panaszt nydjtottak be az emlitett feligyeleti hatdsaghoz;

»személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvalosulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 tobb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben
kertl sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel vagy
az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kertl sor gy, hogy egynél tébb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valészintsitheten jelentés mértékben érint érintetteket;

»relevans és megalapozott kifogas™: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az
adatfeldolgozora vonatkozé tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
egyértelmien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira,
valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok

jelent&ségét;

»az informacios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

msnemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi koézjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas

hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.



5. A'TARSASAG ES KORNYEZETE

A Tarsasag adatkezelési tevékenysége
A Tarsasag az adatkezelési tevékenységet onalléan végzi.
A Tarsasag a GDPR meghatarozasa alapjan Adatkezel6nek mindsil, ugyanakkor bizonyos
adatfeldolgozasi tevékenységek kapcsan Adatfeldolgozoként mikodik.

6. VEZETES

6.1 Vezetdi elkotelezettség és adatvédelmi politika

A Tarsasag vezetése elkotelezett abban, hogy megfelel6 intézkedéseket tegyen a természetes
személyek személyes adatainak védelmében.

Ezen elkotelezettség jegyében a Tarsasag vezetése stratégiajaval Osszhangban adatvédelmi
szabalyrendszert alakit ki, vezet be és muikodtet a mindenkor hatalyos, az Eurdpai Unid és
Magyarorszag teriiletén hatalyos, iranyadoé jogszabalyoknak és iranymutatasoknak megfelel6en.

Az adatvédelmi szabalyrendszer kialakitasanak ¢és a Tarsasiag adatvédelmi muakédésének
legfontosabb elveit a szervezet tigyvezetGje altal kiadott adatvédelmi politika hatirozza meg. A
Tarsasag gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi politikat a Tarsasag minden jelenlegi és leend6
munkatarsa megismerje, résziikre hozzaférhetd legyen.

A Tarsasag vezetése biztositja az adatvédelmi szabalyrendszer céljainak megvalésulasihoz
szitkséges er6forrasokat, kozvetlentl tamogatja az adatvédelmi szabalyrendszer mikodését
biztosité személyek munkajat és a szabalyrendszer folyamatos fejlesztését.

6.2 Szervezeti szerepek, felel6sségek és hataskorok

A Tarsasag igazgatosaga kozvetlen és szamon kérhet6 felel6sséggel tartozik azért, hogy a személyes
adatok kezelése megfeleljen a jogszabalyi el6irasoknak és a jelen Szabalyzatban meghatarozott
vallalati elvarasoknak.

Ezt a felel6sséget a munkakori leirasban sziikséges meghatarozni.

A Tarsasag adatvédelmi tisztviselSt jelol ki.

Az adatvédelmi tisztvisel6 hataskorét, felel6sségét és feladatait a munkakori lefrasa vagy megbizasi
szerzOdése tartalmazza.

A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes Ugybe megfelel6 modon és idében bekapcsolodjon.

A Tarsasag tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsaban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez val6é hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel$ szakértéi szintl
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Gsszefiiggésben
nem bocsathato el és szankcidval nem sujthato.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil a Tarsasag igazgatosaganak tartozik felel6sséggel.
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Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban a személyes adatok kezelésére
vonatkozo titoktartasi kotelezettség koti.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellat, a Tarsasag biztositja, hogy e
feladatokbol ne fakadjon sszeférhetetlenség.

A Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6iének neve és elérhetdsége:
Neve: Marton Adorjan

E-mail cime: info@portfaktor.hu
Telefonszama: +36 20 330 3308

Adatgazdak
Az adatkezelési tevékenységek felelGseit adatgazdaknak nevezzik.
Az adatgazdik azok az Uzleti/szakterlleti vezetSk, aki Uzleti folyamataik mikodtetése soran
személyes adatokat kezelnek és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban meghatarozott
konkrét adatkezelési tevékenységekhez vannak rendelve, mint felel6s6k.
Az adatgazdak hataskorét, felel6sségét és feladatait a munkakori leirasuk tartalmazza.

Adatkezelésre feljogositott személyek:

A Tarsasag azonositja azokat a személyeket, akik munkajuk soran nagy mennyiségben,
szisztematikusan dolgoznak személyes adatokkal.

A Tarsasag gondoskodik arrol, hogy ezek az adatkezelésére feljogositott személyek kifejezetten a
személyes adatok kezelésére vonatkozo titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Informaciobiztonsagi felelds:

A Tarsasag az informaciobiztonsagi intézkedések megfelel6 menedzselése érdekében
informaciébiztonsagi felel6st neveznek ki.

Az informaciobiztonsagi felel6s hataskorét felel6sségét és feladatait a munkakori leirasa vagy
megbizasi szerz6dése tartalmazza.
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7. TERVEZES
7.1 El6zetes adatgytijtés

Az tizleti folyamatok és adatok nyilvantartasba vétele
A Tarsasag célja, hogy egyértelmlien beazonositsa és nyilvantartsa az lzleti folyamatai kapcsan
kezelendé (kapott, kildott, feldolgozott, tovabbitott stb.) adatokat.
Ez a nyilvantartas szorosan és logikusan kapcsolédik az informatikai vagyonleltarhoz, ezért is
tartalmazza a személyes adatokon feliil a Bizalmas mingsitést (de nem személyes) adatokat is.
A kiindulas a szervezeti felépités és az tizleti folyamatok. Ezek alapjan hatarozzuk meg a felel6soket,
6k az adatgazdak, akik a sajat tertiletikon kezelt adatokat azonositjak, és kitoltik a tablazatot.
Az adatok nyilvantartasba vételénél adat-csoportokat képzink a funkcionalisan és logikusan
Osszekapcsolhat6 adatokbol.
A Tarsasag a személyes adatokrdl nyilvantartast vezet. A Tarsasag torekszik arra, hogy a
nyilvantartasba vett vagyonelemek ne legyenek tul nagyok (altalanositas veszélye) vagy tal kicsik
(elaproézas, nehéz nyomon kovethetSség).

Adattovabbitas cimzettjeinek nyilvantartasa
A Tarsasag az adattovabbitas cimzettjeir6l nyilvantartast vezet, itt tartja nyilvan azokat a
cimzetteket, akinek személyes adatokat ad at.
A cimzettek harom {6 csoportba sorolandoéak:

e adatfeldolgozok — akik a Tarsasag személyes adatait kizarélag a Tarsasag irasos utasitasa alapjan
kezelik;

o koOz6s adatkezel6k — akik a Tarsasaggal kozosen dontenek az adatkezelés céljardl és eszkozeirdl;

e harmadik felek — mindenki mas, akinek a Tarsasag személyes adatokat ad at és nem tartozik az
el6z6 két csoportba, és nem azonos az érintettel.

Adatkezelési tevékenyégek azonositasa
Az tzleti folyamatokhoz kapcsoléddan az adatgazdak azonositjak az adatkezelési tevékenységeket,
oly médon, hogy meghatarozzak azok céljat és azonositojat, és ezeket az adatokat a Tarsasag az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban rogziti.
Az adatkezelési tevékenység azon adatkezelési miveletek Gsszessége, amelyeknek egy adott célja
van. A célok ne legyenek se elnagyoltak, se talzottan lebontottak.

FelelGs: adatgazda

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6
vesz:

7.2 Adatkezelési tervek
Az el6z6 pontban azonositott adatkezelési tevékenységek adatkezelési folyamatait részletesen meg
kell tervezni, ennek érdekében a Tarsasag adatkezelési terveket készit:

eannyi 6nall6 adatkezelési terv késztl, ahany adatgazdaja van a Tarsasagnak,

-----

ez adatvédelmi tisztviselS részvétele a tervezésben kotelezd,
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eaz Adatkezelési terveket a fels6 vezetésnek jova kell hagynia.

Az adatkezelési terv célja:

e cgyrészrél, hogy a Tarsasag pontos, részletes és ellendrzott nyilvantartassal rendelkezzen az
egyes adatkezelési tevékenységek soran kezelt személyes adatokrol,

e masrészrél, hogy a terv pontosan meghatarozza az adatkezelés kereteit.
A fentiekben foglaltaknak megfeleléen a Tarsasagnal a személyes adatok kezelése csak a
jovahagyott adatkezelési tervekben meghatarozottak szerint térténhet.
Amennyiben 4j adatkezelésre van sziikség (pl. tzletfejlesztés okan) vagy a meglévé adatkezelési
folyamatot médositani sziikséges, a tervezési és jovahagyasi folyamatot minden esetben ismételten
végre kell hajtani.
Az adatkezelési tervek készitése szorosan kapcsolodik a kovetkez6 fejezetekben targyalt
adatvédelmi hatasvizsgalathoz és érdekmérlegelési teszthez, amelyek megallapitasait, a feltart
kockazatokat figyelembe kell venni az adatkezelési tervek elkészitésekor.

FelelGs: adatgazda

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6

VeSsZ:

7.3 Adatvédelmi hatasvizsgalat
A személyes adatok kezelése kockazatokkal jarhat a természetes személyek alapvetd jogaira és
szabadsagaira és killonosen a személyes adatok védelméhez vald jogukra nézve, ezért a Tarsasag az
adatkezelés megkezdése el6tt, az adott adatkezelés vonatkozasaban mérlegeli a kockazatokat
és ennek megfelel6en hoz dontést az adatkezelési tevékenységrol.
Az adatkezelési tevékenységek kockazatértékelése a Tarsasag adatvédelmi hatasvizsgalat szabalyzata
alapjan torténik.
Az adatkezelési tevékenységek esetében a kockazatértékelést az adatkezelés megkezdése el6tt el kell
végezni és az adatkezelést csak a kockazatértékelésbdl kovetkez6 kockazatesokkentd intézkedések
bevezetését kbvetSen szabad megkezdeni.

FelelGs: adatvédelmi tisztvisel

Végrehajtasban  részt | adatgazda
vesz:

7.4 Erdekmérlegelési teszt

Az érdekmérlegelési teszt annak irasbeli dokumentalasa, hogy a Tarsasag altal ,jogos érdek”
jogalapra (GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja) hivatkozassal tervezett adatkezelésre miért
van sziikség, hogyan is végezné azt, és milyen — az érintettek érdekeit véd6 — garanciakat épitett be
az adatkezelés folyamataba.

Az érdekmérlegelési tesztet minden olyan esetben el kell végezni, amikor az adatkezelés
jogalapja az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez sziikséges. Annyi
érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni, ahany jogos érdek jogalapt adatkezelési tevékenység van a
Tarsasagnal.

Az érdekmérlegelés tesztet a Tarsasag altal készitett érdekmérlegelési teszt elnevezést dokumentum
kitoltésével kell elvégezni. A targyi dokumentumban megadottakat kell részletesen kifejteni és az
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Osszes feltart szempont, érv és ellenérv mérlegelésével dontést hozni az adatkezelés
alkalmazhatésagarol.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszttel nem bizonyithatd, hogy az adatkezel6 (illetve a harmadik
tél) jogos érdeke els6bbséget élvez az érintett érdekeivel és jogaival szemben, az adatkezelési
tevékenység nem végezhetd el.

Pétlolagos szervezési és technikai intézkedésekkel adott esetben csokkenthetd az érintett alapvetd
jogait és szabadsagait érinté kockazat, ezaltal az érintett érdeke és a Tarsasag érdeke egyensulyba
hozhatd, és az adatkezelés alkalmazhaté.

7.5 Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A Tarsasag végrehajtja a megfelel$ technikai és szervezési intézkedéseket annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertljon sor, amelyek az
adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek (GDPR 25. cikk).

7.5.1. Szervezési intézkedések
A szervezési intézkedések keretét jelen Szabalyzat és a hozza kapcsol6doé szabalyzatok alkotjak.
Az adatkezelési tevékenységhez kapcsolodd adatkezelési folyamatlépések tervezése, mikodtetése
¢és folyamatos fejlesztése soran a kovetkezoket kell figyelembe venni:
e jclen adatvédelmi szabalyrendszer
e az adatvédelmi hatasvizsgalatbol kovetkez6 intézkedések
e azincidensek elemzésébdl kbvetkez6 incidensek
¢ anemmegfelel6ségek és lehetSségek elemzésébdl szarmazé javito intézkedések.
Az adatkezelési folyamatok:
e cgy része az adatkezelési tevékenységre feljogositott személyek altal végzett munka,
e a masik része az informatikai rendszerben megvaldsitott automatizalt, vagy kezel6i
beavatkozassal megvalésul6 folyamatok.
Az adatkezelési folyamatok megtervezése soran meghatarozasra keriilnek a kévetkez6 szervezési
intézkedések:
e munkakdri leirasok, amelyek a személyes adatok kezeléséhez kapcsol6dé jogosultsagok és
felel6sségeket pontositjak,
e a munkautasitasok, amelyek az emberi tevékenységeket hatarozzak meg és

e a7 informatika rendszerrel szembeni elvarasok.

FelelGs: adatgazda

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6
vesz: informatikai vezet6

7.5.2. Technikai intézkedések
Az informatikai rendszerre vonatkozo technikai intézkedések megtervezésének kiindulopontja az
szervezési intézkedések tervezése soran meghatarozott ,informatika rendszerrel szembeni

elvarasok”.
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Ezen elvarasok alapjan kell els6 lépésben az elvart informatikai fejlesztések megvaldsithatdsagat
megvizsgalni. Az elvarasok megvaldsithatésaganak értékelése alapjan a Tarsasag dontést hoz, hogy
e mely informatikai fejlesztések valosithatok meg az adatkezelési tevékenység megkezdéséig,

e ¢s melyek csak kés6bb,

e vagy esetleg egyaltalan nem.

A kiértékelési, dontési folyamatba az adatgazdakat be kell vonni, mert a késedelmesen vagy
egyaltalan nem megvalosulé informatikai fejlesztések az adatkezelésre vonatkozé emberi
tevékenységek (munkautasitasok) modositasanak szitkségességét vonhatjak maguk utan.

A szervezési és a technikai intézkedéseknek egyiittesen le kell fedniiik az adatkezelés teljes
folyamatat és meg kell felelnitik az adatvédelmi kévetelményeknek.

A kisebb eréforrast igényld, és rovid idén belil megvaldsithatd fejlesztéseket el kell végezni az adott
adatkezelési tevékenység megkezdése el6tt.

Azok a fejlesztések, amelyek nem elvégezhetSk az adatkezelési folyamat megkezdéséig, de jovébeli
megvaldsitasuk tervezett, bekeriilnek a Tarsasag altal vezetett javito intézkedések nyilvantartasaba,
mint tervezett intézkedések.

FelelGs: informatikai vezetd

Végrehajtasban  részt L
S adatgazda, adatvédelmi tisztvisel6

VesZz:

7.5.3. Informacidbiztonsagi intézkedések

Az informaciobiztonsagi intézkedések azok a technikai és szervezési intézkedések, amelyek a
Tarsasag informacids vagyonanak, és ezen belil kiemelten a személyes adatoknak a bizalmas
jellegét, az integritasat és a rendelkezésre allasat biztositjak.

A Tarsasag informaciobiztonsagi intézkedéseit az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Felelds: informaciobiztonsagi felel6s

Végrehajtasban  részt L
S adatgazda, adatvédelmi tisztvisel6
vesz:
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8. TAMOGATAS
8.1.  Felkésziiltség
Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatgazdak esetében a sziikséges szakmai felkésziiltséget a

munkatarsak munkakori lefrasaban vagy a megbizasi szerzédésiikben kell meghatarozni.

Elvaras az adatvédelmi tisztvisel$ és az adatgazdak esetében:

e ¢vente egy alkalommal a Tarsasag altal biztositott adatvédelmi oktatison valé részvétel;

e atargyi Szabalyzat ismerete.

Felel6s: Ugyvezet6

Végrehajtasban  részt | HR vezetd
vesz:

8.2.  Tudatossag
A Tarsasag feliigyelete alatt munkat végzd személyeknek tudataban kell lennitik a kovetkez&knek:
e 2 Tarsasag adatvédelmi politikajaval és adatvédelmi elvarasaival,
e szerepiikkel az adatvédelmi rendszer mikodtetésében,
e az adatkezelésre vonatkozo szabalyok megszegésének lehetséges kovetkezményeivel.
A Tarsasag iranyitasa alatt munkat végzé személyeknek rendszeres adatvédelmi tudatossagi
képzésben kell részesilniik a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. Dokumentalt informaciok kezelése
A Tarsasag az adatvédelmi szabalyzasi rendszer timogatasa céljabol dokumentalt informacidkat
hoz létre és tart fenn. A dokumentalt informaciok lehetnek papiralapuak, illetve elektronikus
dokumentumok.
A dokumentalt informaciok karbantartasa, meg6rzése biztositja a Tarsasag szamara, hogy teljesitse
az ,elszamoltathat6sag” kévetelményét (GDPR 5. cikk (2) bekezdése).
A dokumentumoknak egyértelm azonosithatoésaga érdekében minden dokumentumnak legyen:

e azonosité kdédja, elnevezése (cime),

e jovahagyoja, felel6se (gazdaja),

e verzidkovetése.
A dokumentumokkal kapcsolatosan (ahol relevansak) meghatarozasra kertlnek a kévetkezok:

e hozzatérék kore

e atvizsgalasra vonatkozoé utasitas

e tarolasi kovetelmények, meg6rzési idé
Az adatvédelmi szabalyozashoz kapcsolédé dokumentumok kapcsan a Tarsasag nyilvantartast

vezet.

Felelds: adatgazda

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6

Vesz:
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9.1.

9. MUKODES

Valtozaskezelés

A Tarsasag folyamatosan figyelemmel kiséri az adatkezelési tevékenységeket érint6 valtozasokat:

9.2.

Az adatvédelmi tisztvisel$ feladata, hogy beazonositsa azokat a jogszabalyi valtozasokat,
amelyek hatassal lehetnek az adatkezelési tevékenységnek a természetes személyek jogait és
szabadsagait érinté kockazataira.

Az adatkezelési tevékenységért felel6s adatgazdak feladata, hogy beazonositsak azokat a
szervezési ¢és technikai valtozasokat, amelyek hatdssal lehetnek az adatkezelési
tevékenységnek a természetes személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazataira.

Az  informiacidbiztonsagi felel6s  feladata, hogy beazonositsa azokat az
informacidbiztonsagot érint6 szervezési ¢és technologiai valtozasokat, amelyek hatassal
lehetnek az adatkezelési tevékenységnek a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté
kockazataira.

Adatvédelmi képzés

A Tarsasag iranyitasa alatt munkat végz6 személyek rendszeres, differencialt adatvédelmi

képzésben részesiilnek az adatkezeléssel valé kapcsolatuk és az ebben rejl6é kockazatok alapjan.

9.2.

1. Képzési tematikak:

Adatvédelmi tisztvisel$ képzés

Tobb napos, személyes oktatas, amely a felkésziti az adatvédelmi tisztvisel6t munkaja elvégzésére.

Adatvédelmi oktatas adatgazdaknak
Egy napos személyes oktatas, amely a felkésziti az adatvédelmi felel6st és az adatgazdakat a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladataikra.

,

Altalanos adatvédelmi tudatossagi képzés
GDPR alapok — elektronikus oktatasi anyag.

9.2.

2. Képzési program

A képzéseket rendszeres kell végezni a kévetkezok szerint:

4j belépok: a munkaba allast kovetéen a lehetd legrévidebb idén belil
minden érintett: évente megismételve

adatvédelmi tisztvisel6 és adatgazdak: a targyi Szabalyzat valtoztatasat kovetSen 4 (négy) héten
beldl.

Minden lehetséges esetben az elért tudasszintet ellen6rzé kérdésekkel és/ vagy vizsgaval ellendrizni

kell
Az

oktatasok szervezettségének és megvaldsithatésaganak biztositasa érdekében a Tarsasag

legalabb egy éves el6re tartassal adatvédelmi képzési programot készit, melyrdl nyilvantartast vezet.

A fentiekben foglalt képzési program nyilvantartas egyben a megvaldsult képzések nyilvantartasa

1s.

FelelGs: HR vezet6
Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6

Vesz:
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9.3. Az adatkezelés jogszerilisége

A Tarsasag a személyes adatok kezelését csak akkor végzi, ha a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében
megadott hat jogalap koztl, legalabb az egyik alkalmazhato, illetve kilonleges adatok kezelése
esetében, amennyiben a GDPR 9. cikk (2), (3) és (4) bekezdésében foglalt feltételek teljestilnek.

A jogalapok meghatarozasanak felel6ssége:

FelelGs: adatgazda

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6

VesZz:

Gyermekek személyes adatainak kezelése (GDPR 8. cikk):

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sztl6i feltgyeletet gyakorld
adta meg, illetve engedélyezte. A Tarsasag — figyelembe véve az elérhetd technolégiat — észszerd
er6feszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti sztl6i
feltigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adatok killénleges kategoriai (GDPR 9. cikk (1) bekezdés):

Kilonleges adatok a kovetkezok: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy

vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsiagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatok.

A Tarsasag a személyes adatok kiillonleges kategoriait csak a legsziikségesebb, elkeriilhetetlen
esetekben kezeli.

A személyes adatok kilonleges kategoriainak kezelése esetén biztositani kell, hogy a jogalap ki
legyen egészitve a GDPR 9. cikk (2), (3) és (4) bekezdésében meghatarozott relevans adatokkal.

9.3.1. Hozzajarulas jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja: ,,az érintett hogzdjarnlisdt adta személyes adatainak egy vagy tibb
konkrét célbol torténd kezeléséhez;”

Az érintetti hozzajarulason alapul6 adatkezelést megel6zGen az érintettet tajékoztatni kell a relevans
adatkezelési tajékoztatd rendelkezésre bocsatasaval. A tajékoztatasnak ugyanazon a csatornan, a
hozzajarulas kérésével egyidében kell megtorténnie.

Hozzajarulasi nyilatkozat
A hozzajarulasi nyilatkozatnak — fiiggetlenil annak megjelenési formajatol — teljesitenie kell a

kovetkez6 feltételeket:
e legyen egyértelmd,
e mis tgyektdl elktlonithetd,

e ¢rhetd, vilagos, egyszera nyelvezetd.

A hozzajarulas érvényességének feltétele az onkéntesség, ezért

18



o az  cérintett hoggdjdrulisa jogalap” munkavallalok esetében nem alkalmazhat6 (a jogi fiigg6ség
miatt az Onkéntesség nem biztosithato) és

e annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben
tigyelembe kell venni azt a tényt, hogy a szerz6dés teljesitésének feltételétl szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem szikségesek a szerz6dés
teljesitéséhez.

Hozzajarulas visszavondsa

Az érintett az adatkezeléshez val6 hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, errdl a jogardl, illetve a
visszavonas modjardl a hozzajarulasi nyilatkozatban vagy az ezzel egyidében atadott adatkezelési
tajékoztatoban kell tajékoztatni.

A hozzajarulas visszavonasanak olyan egyszerinek kell lenni, mint amilyen a hozzajarulas
megadasa.

A hozzajarulas visszavonasahoz alternativ csatornat is kell biztositani, és errdél az érintettet
tajékoztatni kell.

A hozzajarulasok meglétét és a visszavonast kovetd intézkedéseket a Tarsasagnak igazolni kell
tudni, ennek megfelel6en a sziikséges szervezési és technikai intézkedéseket a Tarsasag megteszi.

9.3.2. Szerzd8déses jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja: ,,ag adatkezelés olyan s3erzddeés teljesitéséhes; sziikséges, amelyben ag
érintett ag egyik fél, vagy ag a syer30dés meghkitését megeldden ag érintett kérésére torténd lgpések megtételéhes
Ssglikséges;”

Jogi személyekkel (vallalkozasok, céges tigyfelek) kotott szerz6dések esetében ez a jogalap nem
hasznalhato.

Szerz6déskotésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas, szerzédéses
feltételek egyeztetése) ez a jogalap alkalmazando.

9.3.3. Jogi kotelezettség jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja: ,ag adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség
teljesitéséhez, sziikséges;”

Tipikus jogszabalyi kotelezettségek: a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvényben, az addzas
rendjérél szolo 2017. évi CL. torvényben, és a munka torvénykonyveél szolé 2012. évi 1.
torvényben stb. foglalt jogszabalyi kotelezettségek. A jogi kotelezettségre hivatkozva csak azokat a
személyes adat kategoriakat szabad tarolni, amelyeket az adott jogszabaly el6ir, azokat viszont
kotelezd.

A jogi kotelezettség jogalap alkalmazasa estében kotelezd a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel§jének
egyetértését megszereznl.

9.3.4. Létfontossagu érdek jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja: ,,az adatkezelés az érintett vagy egy misik termésetes s3emély
létfontossdgri érdekeinek védelme miatt s3iikséges;”

A Tarsasag a létfontossagi érdek jogalapot nem alkalmazza a személyes adatkezelési

tevékenységei soran.
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9.3.5. Koézhatalmi jogositvany jogalap alkalmazasa
GDPR 0. cikk (1) bekezdés e) pontja: ,,az adatkezelés kizérdekii vagy ag adatkezelore rubazott kizhatalmi
_Jogositviny gyakorlasanak keretében végzett feladat végrebajtdsihoz s3iikséges;”

A Tarsasag a kozhatalmi jogositvany jogalapot nem alkalmazza a személyes adatkezelési

tevékenységei soran.

9.3.6. Jogos érdek jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja: ,,ag adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhes suikséges, kivéve, ha egen érdekekkel sgemben elsdbbséget élvexnek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és s3abadsagai, amelyek s3emélyes adatok védelmeét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek;”

Jogos érdek jogalap alkalmazasat megel6z6en a Tarsasag mérlegeli, hogy az adott adatkezelés
esetében az érintett alapvetd jogai és szabadsagai és kiillonosen a személyes adatok védelméhez valo
joga milyen mértékben sériilhet, és ezt 6sszeveti sajat érdekével, amely az adatkezelést szitkségessé

teszl.

Kozvetlen Uzletszerzés

A GDPR preambulum (47) alapjan a személyes adatok kézvetlen tzletszerzési céla kezelése jogos
érdeken alapulénak tekinthetd, tehat a Tarsasag adott esetben érdekmérlegelési teszt elvégzése
nélkiil alkalmazza az ,adatkezeld jogos érdeke” adatkezelési jogalapot a kozvetlen iizletszerzést
szolgalé marketing tevékenységeihez (hirlevelek, rendezvények stb.).

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tzletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen. Az érintett figyelmét e jogra kifejezetten fel kell hivni, és az
erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol elkilonitve kell

megjelenitent.

Mas adatkezelési célok

Mas adatkezelési célok esetében, kiillonosen a munkavallalok (vagy mas érintettek) megfigyelése

esetében, az ,adatkezeld jogos érdeke’ adatkezelési jogalap alkalmazhatésagarél a Tarsasag az
adatkezelési tevékenység megkezdése el6tt elvégzett érdekmérlegelési teszt eredménye alapjan
dont.

9.4. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Tarsasag a GDPR 30. cikk (1) bekezdése alapjan elkésziti az adatkezel6ként végzett adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat.

Az adatkezelési tevékenységek azonositasa a tervezési fazisban torténik.

A Tarsasag a GDPR 30. cikk (2) bekezdése alapjan elkésziti az adatfeldolgozéként végzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat.

A nyilvantartast a relevans adatfeldolgozasi szerz6désekben megadott szerzédéses rendelkezések
alapjan kell elkésziteni.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa csak azokat az adatokat tartalmazza, amelyek a GDPR
30. cikke alapjan sziikségesek, minden tovabbi nyilvantartast a Tarsasag ettél elktlonitve kezel.
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Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a Tarsasag naprakészen vezeti, és megkeresés alapjan
a felugyeleti hatésag (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatdsag) rendelkezésére
bocsatja.

FelelGs: adatgazdak

Végrehajtasban  részt | adatvédelmi tisztvisel6
vesz:

9.5.  Erintetti jogok érvényesitése

A Tarsasag fokozott figyelmet fordit arra, hogy a GDPR 12. - 23. cikkeiben meghatarozott érintetti
jogok érvényesitése megfeleljen a jogszabalyi kévetelmények és az érintettek elvarasinak. A
Tarsasag az érintetti jogok érvényesitésére vonatkozé szabalyokrol belsé eljarasrendet készit.

9.6. Célhoz kotottség és adattakarékossag

GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja: ,,.A személyes adatok gyijtése csak meghatdrozott, egyértelniii és jogszeri
célbil torténjen, és agokat ne kegeljék exekkel a célokkal dssze nem egyextethetd modon; a 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az, eredeti céllal dssze nem egyextethetinek a kizérdeksi archivilds céljabil,
tudomanyos és tirténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz, kitittség”);”

GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pontja: ,,.A sgemélyes adatok az adatkezelés céljai szempontiabiol megfeleliek
és relevansak Rell, hogy legyenek, és a s3iikségesre kell korlatogodnink (,adattakarékossag”);”

A Tarsasag személyes adatokat csak tisztességes, jol meghatarozott, egyértelmd és jogszert célbol
kezel.

A Tarsasag az adatkezelési tevékenységek megtervezése soran gondoskodik arrodl, hogy a kezelt
személyes adatok terjedelme (adatkategoéridk szamossaga és tipusa) csak a cél szempontjabodl
relevans és sziikséges mértékd legyen.

9.7. Pontossag és korlatozott tarolhatésag

9.7.1. Intézkedések a pontossag érdekében

GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pontja: A személyes adatoknak pontosnak és s3iikség esetén naprakésgnek kell
lennijik; minden ésgserii intékedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontiabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tiroljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);”

A Tarsasag az adatkezelési tevékenysége soran folyamatba épitett ellenérzéseket végez a kezelt
személyes adatok pontossaganak biztositasa érdekében.

Ahol, ez lehetséges az informatika rendszer a személyes adatok szintaktikai ellenérzésével is
tamogatja a pontossagot.

A személyes adatokhoz valé hozzaférés korlatozasa és a hozzaférés ellenbrzése csékkenti az adatok
véletlen vagy szandékos megvaltoztatasanak kockazatat.

9.7.2. Adatmegdrzés és adateltavolitas

GDPR 5. cikk (1) bekezdés ) pontja: ,,.A sgemélyes adatok tirolisanak olyan formdaban kell tirténnie, amely
ag érintettek agonositdsat csak a sgemélyes adatok kegelése céljainak eléréséhes sziikséges ideig tes3i lehetové; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolisdra csak akkor keriilhet sor, amennyiben a sgemélyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelien kizérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és tirténelmi kutatisi
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célbil vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben azg érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfelely technikai és sgervezési intézkedések végrehajtasdra is figyelemmel (,korlatozott
tirolhatdsag”);

Az adatkezelési tevékenységek tervezése soran részletesen és konkrétan meghatarozasra keriilnek
az adatkezelés jogalapjai. Az adatbazisokban, illetve az adatfijlokban tarolt személyes adatok
megdbrzési idejét a jogalapok hatarozzak meg. Ennek megfelel6en a személyes adatokat a jogalap
altal meghatarozott ideig kotelez6en meg kell 6rizni, azt kévet6en — amennyiben nincs mas
jogalapja az adatkezelésnek — a személyes adatot, illetve az adatrekordot térélni kell.

Az adatkezelés céljanak megszinése esetén — amennyiben nincs jogszabalyi kotelezettség jogalapja
az adatkezelésnek — t6r6lni kell az adott céllal kezelt adatokat.

Az adatkezelési cél megvaltozasat vagy megszinését az adatgazdanak kell figyelemmel kisérni és
adott esetben ennek megfelel6en intézkedni az adatok t6rlésérdl.

A jogalapok valtozasi lehet&ségei:

e jogszabalyi valtozasok,

e (rintetti jogok gyakorlasa (hozzajarulas visszavonasa, tiltakozas, torlési kérelem),

e azid6 mualasa (letelik a jogalap altal meghatarozott id6).

A megb6rzési id6 leteltének jelzésére lehetéség szerint jelezze az informatikai rendszer, de
automatizalt torlést nem szabad alkalmazni.

Az adatkezelési cél és/vagy az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén szikséges torléscket a
Tarsasag negyedévente egy alkalommal végzi, kivéve az érintettek kérése alapjan szikséges
adattorléseket.

A torlést minden esetben az adatgazdanak jova kell hagynia, miutan megvizsgalta nem all-e
fenn olyan kortlmény, ami elsébbséget élvezd jogszert ok az adat tovabbi tarolasara.

A személyes adatokat tartalmazé adathordozok selejtezésekor kiilonos gondossaggal kell eljarni, és
minden esetben az Informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott az adathordozok
megsemmisitésre vonatkozo eljarast kell alkalmazni.

9.8. Integritas és bizalmas jelleg

9.8.1. Biztonsagi intézkedések

A Tarsasag altal megtervezett és megvalositott informaciobiztonsagi intézkedések biztositjak a
személyes adatok bizalmas jellegét, integritasat ¢és rendelkezésre allasat. Ezeket az
intézkedéseket a Tarsasag Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

9.8.2. Adatvédelmi incidensek kezelése
A Tarsasag az adatvédelmi incidensek kezelését, beleértve a feliigyeleti hatésaghoz valé bejelentést
és szitkség esetén az érintettek tdjékoztatasat a Tarsasag az incidenskezelési szabalyzata alapjan

végzi.

9.9. Szerz6dések kezelése
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A Tarsasag a partnereivel kotott szerzédéseket adatkezelési szempontbdl felilvizsgalja és ugy
modositja, hogy azok feleljenek meg mind a GDPR kévetelményeknek, mind mas adatok kezelésre
vonatkozo jogszabalyoknak.

9.9.1. Adatfeldolgozok szerzédéseinek kezelése

Az adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely

egy¢éb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott

személyes adatokat kizarélag technikai feladatként a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel,

sajat céljara a Tarsasag adatain adatfeldolgozast nem végezhet, a személyes adatokat a Tarsasag
rendelkezései szerint kételes tarolni és megorizni.

A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik szervezési és technikai intézkedésekkel

biztositani tudjak, hogy a Tarsasag adatvédelmi kévetelményei teljestiljenek.

Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerz6dést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozokkal kotott szerz6désnek rendelkeznie kell az alabbiakrol:

e az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tarsasag irasbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet szamara
val6 tovabbitasat is.

e az adatfeldolgoz6 biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

e az adatfeldolgoz6 meghozza az adatkezelés biztonsagat szavatolé megfelel6 technikai és
szervezési intézkedéseket (GDPR 32. cikk);

e az adatfeldolgozé tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan a
feltételeket, azaz

o csak a Tarsasag el6zetesen irasban tett eseti vagy altalinos felhatalmazasnak birtokaban vesz
igénybe tovabbi adatfeldolgozot,

o biztositja, hogy a tovabbi adatfeldolgoz6 megfelel6 garanciakat nytjtson a megfelel$ technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara,

o ha a tovabbi adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizo
adatfeldolgozo teljes felelésséggel tartozik a Tarsasag felé a tovabbi adatfeldolgozo
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

e az adatfeldolgoz6é megtelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben
segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

e a7z adatfeldolgozo segiti a Tarsasagot az adatvédelmi incidensek kezelésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgoz6 rendelkezésére all6 informaciokat;

e az adatfeldolgoz6 az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetéen a Tarsasag
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Tarsasagnak, és torli a
meglévé masolatokat;

e az adatfeldolgozo a Tarsasag rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely lehet6vé
teszi és elsegiti a Tarsasag altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.
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Felelds: adatgazdak

Végrehajtasban  részt . .
g ) adatvédelmi tisztviseld, IT vezetd
vesz:

9.9.2. Mas partneri szerz6dések kezelése

A vevékkel, szallitokkal (legyenek azok maganemberek vagy jogi személyek) kapcsolatos tizleti
folyamatok kapcsan sziikséges adatkezelési tevékenységeket a Tarsasag atvizsgalta és kialakitotta a
kovetelményeknek megfelel6 adatkezelési tevékenységeket.

Felelds: adatgazdak

Végrehajtasban részt .
i ) adatvédelmi tisztviseld, IT vezetd
vesz:

9.10. Adattovabbitas harmadik orszagokba

Harmadik orszagnak tekintendé minden olyan orszag, ami az EGT tagallamain kivil van.
Amennyiben a cimzett harmadik orszagban van, az EU-n belili adattovabbitas feltételein felil
tovabbi feltételek biztositasa sztikséges.

10. TELJESITMENYERTEKELES

10.1. Bels6 audit

A Tarsasag tervezett modon belsé auditokat végez, annak ellendrzésére, hogy az adatvédelmi
iranyitasi rendszer megfelel-e a jogszabalyi elvarasoknak és a Tarsasag sajat kvetelményeinek.

A Tarsasag legalabb egy éves elére tekintéssel adatvédelmi audit programot alakit ki, amely az
adatkezelési folyamatok kritikussaga alapjan tervez meg.

Az auditok elvégezhet6k mind kiilsé, mind belsé er6forrasokkal.

Az auditokat az auditalasra vonatkozé szakmai ajanlasok szerint kell elvégezni, és az eredményeket
dokumentalt informacioként meg kell 6rizni.

Felelss: adatvédelmi tisztviseld

Végrehajtasban  részt | adatgazda

Vesz:

10.2. Tesztelés

A Tarsasag tervezett modon teszteli a kritikus adatkezelési folyamatokat, annak ellenérzésére, hogy
a folyamatok kialakitasa és mikodtetése megfelel-e a jogszabalyi elvarasoknak és a Tarsasag sajat
kovetelményeinek.

Az alabbi folyamatok tesztelését évente egy alkalommal, vagy jelentés valtozasokat kovetden
szitkséges elvégezni:

e incidenskezelési folyamat,

e (rintetti kérelmek teljesitését tamogato folyamatok.

A Tarsasag legalabb egy éves el6re tekintéssel adatvédelmi teszt programot alakit ki, amely az
adatkezelési folyamatok kritikussaga alapjan tervez meg.

A teszt jegyzOkonyveket dokumentalt informacioként a Tarsasag megorzi.
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Végrehajtasban  részt | tesztel6

VeSsZ:

11. FEJLESZTES

11.1. Nemmegfelelségek, lehetségek, javito intézkedések

Az adatvédelmi szabalyozasi rendszer folyamatos makodését és fejlesztését a Tarsasag oly médon
biztositja, hogy informacidkat gytjt az iranyitasi rendszer allapotardl, a nemmegfelel6ségekrol, a
fejlesztési lehetSségekrdl, és ezek alapjan intézkedéseket tervez, majd azokat megvalositja.

Az adatvédelmi szabalyzasi rendszer mukodtetése soran a Tarsasag elvégzi a kovetkezd
elemzéseket:

e adatvédelmi kockazatelemzés,

e informaciébiztonsagi kockazatelemzés és

e az incidensek elemzése.

E tevékenységek soran feltart nemmegfelel6ségek és a tervezett javitd intézkedések az adott
elemzéshez kapcsolédo nyilvantartasban talalhatok.

Az adatvédelmi szabalyzasi rendszer allapotardl, a fejlesztési lehet&ségekrdl a  kovetkezd
forrasokbdl kap informaciot a Tarsasag:

e vezetdségl ellenbrzések,

e belsé auditok,

e belsé ellen6ri vizsgalat

e harmadik ¢l auditja,

e jclentések az adatvédelmi és informacidbiztonsagi gyengeségekrdl,

e hatdsagi iranymutatasok.

A nemmegfelel6ségeket és a fejlesztési lehetGségeket a Tarsasag megvizsgalja, és meghatarozza a
szitkséges javito intézkedéseket, amelyek végrehajtasat nyomon koveti.

A nemmegfelel6ségeket, a fejlesztési lehetdségeket, a javitd intézkedéseket és azok végrehajtasat a
Tarsasag dokumentalt informaciéként nyilvantartja.

FelelGs: adatvédelmi tisztvisel6
Végrehajtasban részt adatgazda
vesz:
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